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SOP AP BERBASIS RESIKO

DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN KEBUMEN




REKAPITULASI SOP AP BERBASIS RESIKD
PADA SEKRETARIAT PERANGKAT DAERAH

NAMA SOP AP

Umum dan Kepegawaian

Fengeaittaan Suratl Masuk

Pangalaiaan Surat Keluar

Penanganan Keluhar' Adusn Masyarskat

Pengelolaan Baaryg Inventars

Usulan Kanaikan Fangkst

Heanaikan Ga) Berkala

FPeambuatan Sursl lin Cubi

Parylissnan Sasaran Karja Pegawal

Pandaian Prestasi Kera Pegawai

Perjslanan Dinas Dalam Caerah dan Luar Dasrah

Panjatuhan hukuman disiplin Pegawal pada Perengkat Daarah

Perencanaan dan Keuangan

11

Pengajuan Surat Panntah Membayar L3 Gaji

12

Pengajuan Surat Pennish Membaya Tamsil

13

Pengajuan Surat Parintah Membayar LS Barangllasa

14 |Fr.'r'|g'ﬂ,iuun Surat Perintah Membayar Uang Persediaan (LP]

15 I'FEngmtan Sural Perintah Membayar Gard Uang Persedizan

16 |Pengajuan Sural Perintah Membayar Tambahan Lang (TU}

17 |Penyusunan Dokumen Perencanaan Parangkal Dasrah
18 (Penyusunan Daokumen paranggunaawaban perengkal daeran
18 |Laparan keuangan perangkat daerah
20 Fanjuslan &-1 ribs: Laya igala yang
Kebupaien Kebumean
C [BIDAMNG PEMASARAM

1 Il.n'leng::nrg-anlsir Event Promosi Parwisata Kabupaten Kebumen

2

Falatihan Reparwisataan Bidang Pemasaran

O |BIDANG PENGEMBANGAN
; Pangajuan Kennganan Pembayaran Tikal WMasuk ODyek Visala yang o Kelola
; anganan A wluhan Pengunjung Obyek VWieata yang o keloka Pemonntah
n
Pelayaran Hm:r gwﬁ Wizata vang di Felola Pemernian Daeran Kabupaten
3 |Kebumen

Penandatanganan Pedanjian sewa kos Pedagang Cbyek Wisata.




Momor SOP

067/ 037 ISOPI2022 |

Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022 ‘|
Tanggal Revisi _I_-
Tanggal Efektif |4 Januar 2022
" Disahkan Qleh HE‘RNA DISPARBUD
KA,HUI‘-‘ATEH KEBUMEN
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUNMEN
PERANGKAT DAERAH _
DISPARBUD | | NIP, 18880722 189303 1 01
Nama SOP Penanganan Sural Masuk
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKEAMA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 78 Tahun 2005

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah
2. Peraturan Pemeriniah Nomor 60 Tahun 2008
tentang SPIP.

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur |

Negara dan Reformas: Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur.

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

' Tugas dan Fungs, Serta Tata Kerja Dinas

Pariwizata dan Kebudayasn (Berta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).
& Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bignis Pemerintah Kabupaten
Kebumen
6. Surat Keputusan Kegala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
D60/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen
' KETERKAITAN

tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan |
2 Memiliki kemampuan

"1 Memiliki kemampuan

admmnistrasi perkantoran.

mengoperasikan komputer

PERALATAN PERLEN GI{APAN

1, S0P yrar'rg terkait dengan S0OF Fenanganan Surat
Masuk

IE. Buku Surat Masuk dan Lembar Disposisi

1. Laptop / Notebook
2. Prinler

I 3. ATK,

“PERINGATAN

s r ——

PENCATATAN DAN
FPENDATAAN

Apabila kegiatan btdak terlaksana maka akan
mengakmathan keterlambatan informasi dan mfnnnasn
| tidak bisa ditindaklanjuti tepat wakiu.
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Nomor SOF 067/p374/SOP2022 ==

| Tanggal Pembuatan 3 Januar 2022
Tanggal Revisi :

' Tanggal Efektif | 4 Januari 2022
‘Disahkan Olen ' ' :

PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH | TP - TomG
DISPARBUD Nama SOP F'enanganan Eurat Hteluar
m, .. ~ DASAR HUKUM " KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 | 1. Memiliki kemampuan
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan adrninistrasi Perkantoran

2. Peraturan Pemeriniah Nomor B0 Tahun 2008 SO Ifm X it
tentang SPIP. e

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 33 |
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur. .

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun |
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, |
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudaysan (Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

& Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayasn Kabupaten Kebumen MNomor
0601102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Parwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

KETERKAITAN " PERALATAN PERLENGKAPAN
1 SOP yang terkait dengan SOP Pengslolaan 1. Laptop ! Notebook. -
Surat Keluar 2. Printer,
2 Buku Surat Keluar { Agenda Kendali Surat ) 3. ATK - i
PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAN
"1, Apabila kegialan tidak terlaksana maks akan )

mangakibatkan keterlambatan informasi dan
informasi fidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu.

2. Apabila dalam pengeloaan arsip kurang tertio,
akan menyulitkan pencanan  dokumen
(mempersulit diri sendiri )
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| Nomor SOP

| D67/033-2/SOP/2022

Tanggal Pembuatan 3 Januan 2022
Tanggal Revisi
Tanggal Efekiif 4 Januari 2022 |
Disahkan QOleh
|
(R
PEMERINTAH KABUPATEN | Aaman il 4
KEBLMEN | \eembink Tng
PERANGKAT DAERAH : Nssor <106 " f..'.'i ;
DISPARBUD |
Masyarakat
DASAR HUKUM " KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Peratursn Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. |

2 Peraturan Pemerintah Nomor 80 Tahun 2008 |
tentang SPIP.

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Padoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Parwisata dan Kebudayaan (Berila Daergh
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

8. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen MNomor
060/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

1. Memiliki kemampuan
administrasi perkantoran

2. Memilixi kemampuan
menganalisa data

3. Mampu mengoperasikan
Computer

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN |

1. SOP yang terkait dengan SOP Penanganan
Keluhan Pelanggan.
2. Buku Tamu untuk membaca di is: pasan dan
kasan

' 1. Laptop / Notebook.

2. Printer
3 ATK

PERINGATAN

L mm—

FENCATATAN DAN
PENDATAAN

Apabila kegiatan tidak terlaksana maka akan
mengakibatkan keterlambatan informasi dan informasi
tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu.

Tidak bisa membaca tingkal kepuasan pelanggan.
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Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022
Tanggal Revisi 7.
Tanggal Efektif 4 Januan 2022
Disahkan Oleh '
I
= ngka
PEMERINTAH KABUPATEN | “Penibina, Fing
KEBUMEN _|_NIP. 19880722-499903 1001
: .
PERANGKAT DAERAH Nama SOP {F’eng::lﬂnh-h;;;:;;ang nventaris
DISPARBUD A il
~ DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

' Momor SOP

067/ g3 3 rSOP/2022

—_

Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 |
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyeienggaraan Pemerintah Dasrah.

2
Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 |

tentang SPIP
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur |
Negara dan Reformas Birokrasi MNomer 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Presedur.
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Qrganisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).
Peraturan Bupali Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemearintah Kabupalen
Kebumen
Surat Keputusan Kepala Dinas Parwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen MNomor
0BOM 102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bieniz Dinas Parwissta dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen
KETERKAITAN

1. Memiliki kemampuan
administras: perkantoran
Mampu mengopearasikan
computer

FERALATAN PERLENGKAPAN

SOP yang terkait dengan SOF Pengeloiaan
Barang Inventaris (Aset | BMD/BMN

Buku Bantu Laporan Semester

Buku Bantu Laporan Akhir Tahun.

PERINGATAN

| 1. Laptop / Notebook,

2. Printer
3. ATK.

'PENCATATAN DAN
PENDATAAN

. Apabila kegatan tidak tferiaksana maka akan |

mengakibatkan  keterlambatan  informasi  dan |
informast tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu.
Apsbila dala bdak wvalid akan mempearsulit
pelaporan semesteran dan laporan akhir tahun,

= =
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Nomor SOP | 067/ggy ISOP/2022

Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022
Tanggal Revisi "

 Tanggal Efektif 4 Januari 2022

' Disahkan Oleh

PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUNMEN
PERANGKAT DAERAH
DISPARBUD

DASAR HUKUM | KUALIFIKASI PELAKSANA

Nama SOP

1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tshun 2005 | 1. Memiliki kemampuan
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan administras: perkantoran
Panyelenggaraan Pemerintah Dagrah 2 Mampu mengaperasikan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tshun 2008 | o

puter
tentang SPIFP |

3. Pearaluran Menteri Pendayagunaan Aparatur
MNegara dan Reformas Birokrasi Nomer 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur.

4, Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 lentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

6. Surat Keputusan Kepala Dinas Parwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Ksbumen Nomor
0601102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bigniz Dinas Parwigsta dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

KETERKAITAN ~ PERALATAN PERLENGKAPAN

SOF yang terkait dengan SOF Usulan Kenaitkan 1. Laptop / Notebook,
Pangkat. 2. Pnnter,
2 Buku Penjagaan Kenaikan Pangkat, 3. ATK .

FERINGATAN T—FEEI:AT ATANDAN
PENDATAAN

1. Apabila kegiatan tidak terlaksana maka akan
mengakibatkan  kelerdambatan informasi  dan
informasi tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu

2. Apabila Usulan berkas Kenaikan Pangkat terlambat |
SK terancam tdak memanuhi syarat | TMS). |
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3 Januari 2022

I{enauhan Eap B&rl-uaia

" Nomor SOP
| Tanggal Pembuatan | 3 Js
Tanggal Revisi .
' Tanggal Efektif 4 Januani 2022
' Disahkan Cleh |
|
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH | 'Vema SOP
DISPARBUD
DASAR HUKUM :

1. Peraturen Pemerintan Nomor 78 Tahun 2005
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Panyelenggaraan Pemerintah Daerah.

? Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008

tentang SPIP.
3. Paraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Momor 35

Standar Operasional Prosedur

2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Parwissta dan Kebudayaan {Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Feta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

8. Surat Keputusan Kepala Dinas Panwisata dan
Kehudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
08071102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisniz Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun |

KUALIFIKAS| PELAKSANA,

1. Memiliki pangetahuan
administrasl perkantoran

2 Mampu mengoperasikan
computer

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P yang terkait dengan SOP Kenaikan Gaji
Berkala
‘2. Buku penjagaan Kenakan Gaji Berkala

“1.Laptop / Notebook.
2 Printer.
JATK

' o PERINGATAN

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

}Tﬁp_aﬁa_ﬁéﬁiétan tidak dilaksanakan tepat waktu maka

| akgn  mengakibatkan ketedambatan Gaji, dan
kesejahteraan tidak bisa diindaklanjutl tepat waktu
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DET/0F ?:;ﬂ.fSD Pi2022

3 Januari 2022

4 Januari 2022

F'&rnhuutsm Eurat Ijln Cuti

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan

' Tanggal Revisi .
Tanggal Efektif |
"Disahkan Oleh |

|

PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH | Nema SOP
DISPARBUD
- DASAR HUKUM |

KUALIFIKAS| PELAKSANA |

~ Peraturan Pemerintah Nemor 79 Tahun 2005

tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemenntah Daerah.
Peraturan Pemerintah Nomor Tahun 2008
tentang SPIP.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Momor 35 |
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan |
Standar Operasional Prosedur,

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun |
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, |
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas |
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerzh |
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123}
Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang |
Peta Proszes Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

Surat Keputusan Kepala Dinas Pamwisata dan
Kebudayaan Ksbupaten Kebumen Nomor
050/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Panwisats dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

1. Memiliki pengetahuan

adrministras parkantoran.
2. Mampu mengoperasikan
computer.

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAFPAN

SOP yang terkait dengan SOP Pembuatan ljin

1.

Cuti

2. Buku penjagaan ljin Cut:

1.Laptop / Notebook.
2.Printer.
3ATK .

 PERINGATAN

:-.ﬁpéhlla kegiatan tidak dilaksanakan tepat wakiu maka '
| akan mengakibatkan ketedambatan terbitnya Surat ljin

! Cuti

PENCATATAN DAN
PENDATAAN
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Nomor SOP

067/0g3- JISOP/2022 i

3 Januari 2022

NIP 9680722 199903 1001

Penilaian Prestasi Kerja
Pegawai

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi :
|' Tanogal Efektif
| Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN
KEEUMEMN
S0P '
PERANGKAT DAERAH | Nema |
DISPARBUD
DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Peraturan Pemernntah Nomor 78 Tahun 2005 1. Memiliki pengetahuan

tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

2. Peraturan Pemerintah Nomor €60 Tahun 2008
tentang SPIP,

3. Peratursn Menteri Pendayagunaan Aparatur
MNegara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Cperasional Prosedur.

4 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tala Kerja Dinas
Pariwisata dan Kesbudayaan (Berila Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123),

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang

| Peta Proses Bisnis Pemerintzh Kabupaten |
Kebumean
& Surat Keputusan Kepala Dinas Parwisata dan |
' Kebudayaan HKabupaten Kebumen MNomor
I 060/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
| Bisnis Dinas Parwisata dan Kebudayaan
I Kabupatan Kebumen

administrasi perkantoran.
Z. Mampu mengopearasi<an |
computer,

KETERKAITAN

1. SOP yang terkait dengan SOP Penilaian Prestasi
| Kerja Pegawsi

2. Buku bantu Sasaran Kefa Pegawai, Realisasi
Capaian Sasaran Karja Pegawai tahun lalu

PERINGATAN

' Apabila kegiaian fidak dilaksanakan tepat waktu maka |
akan mengakibatkan keterlambatan penyusunan
| Realisasi dan Penilaian Presiasi Kerja Pegawail .

PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Laptop / Notebook.

2. Printer,

3. ATK

 PENCATATAN DAN
PENDATAAN
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| Nomor S0P

U’ETI{;;FE?ISDFFEGEE

Tanggal Pembuatan

3 Januan 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Efekiif

Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN |
' KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH :W S
DISPARBUD e
: DASAR HUKUM

IEIN.S./Si M.T

ingkat |
NIP. 16680722 199503 1 001

' Perjalanan Dinas Dalam Daerah
dab Luar Daerah

KUALIFIKAS| PELAKSANA

tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggarsan Pemeriniah Daerah,
Peraturen Pemeriniah Nomor 60 Tashun 2008
tentang SPIP

Feraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
MNegara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur.

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kera Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 20271 Nomor 123),
Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupatan
Kebuman

Surat Keputusan Kapala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan HKabupaten Kebumen MNomaor
060/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Pariwisala dan Kebudayaan
Kabupaten Kebuman

| Apabila kegiatan tidak dilaksanakan iepat waktu maka
| akan mengakibatkan keterlambatan Pembuatan Surat

KETERKAITAN

pembuata Nomor Surat.

SOP yang terkait dengan SOP Surat Tugas dan

Surat Tugas Perjalanan Dinas
Buku Surat Masuk dan Surat Keluar, untuk

1. Memilik pengetahuan
administrasi perkantoran

2. Mampu mengoperasikan
kamputer.

" PERALATAN PERLENGKAPAN

1. Laptop / Notebook
2. Printer.
(3. ATK.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

| Tugas dan Surat Perintah Perjalanan Dinas,
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Nomor S0P

067 /633-AISOP/2022

Tanggal Pembuatan

| 3 Januari 2022

Tanggal Revisl

“Tanggal Efeklif
Disahkan Oleh
[
PEMERINTAH KABUPATEN |
KEBUMEN o
S
PERANGKAT DAERAH | Nama SOP
DISPARBUD

DASAR HUKUM

Pegawai pada Perangkal
Daerah
KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1899 tentang
Pokok-Pokok Kepegawaian,

2 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipll Negara,

3 Peraturan Pemerintah Nomor 84 Tahun 2021
tentang Disiplin PNS;

4. Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2017
tentang Manajemen Pegawal Nageri Sipil,

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor S
Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan
Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 7 Tahun
20168 Tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daarzh.

1, 51 Sarjana Hukum

2. Memiliki pangetahuan
administrasi perkantoran

3. Mampu mengoperasikan
Komputer,

KETERKAITAN

| 1. BKPSDM Kabupaten Kebumen
2 BKN Regional 1 Yogyakaria
3, BKD Provins! Jateng

"PERALATAN PERLENGKAPAN |

| 3. Laptop / Notebook
4. Printer
|5. ATK.

PERINGATAMN

' PENCATATAN DAN
PENDATAAN

Kepala Perangkat Dasrah
dimana PNS melaksanakan
tugas.

Laporan pada Bupati terhadap
setiap kasus pelanggaran yang
dilakukan PNS.

Adanya surat |aporan dar |
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| Momor SQOP 067/02710SOP2022
Tanggal Pembuatan 3 Januar 2022

Tanggal Revisi : |
Tanggal Efektif 4 Januari 2022 ]

Disahkan Oleh KEPALA DISPARBUD
KABUPATEN KEBUMEN

| PEMERINTAH KABUPATEN

I KEBUMEN

PERANGKAT DAERAH MUHAMAD ARIFIN.S.Si M. T

DISFARBUD _ Pembina [Tingkat |
i  NIP. 19680722'199903 1 001
. Penjualan E-Tiketing Retribusi
' P
Nama 30 Obyek

' " DASAR HUKUM " KUALIFIKAS| PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 [ 1. Memiliki kemampuan
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan administrasi perkantoran.

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah. 2. Memiliki kemampuan
2. Peraturan Pemerintan Nomor 60 Tahun 2008 mengoperasikan komputer
tentang SPIP.

3. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 4 Tahun
2019 tentang Retribusi Pemakaian Kekayaan
Daerah

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 38 Tahun
2017 tentang Penyesuaian Tarf Retrnbusi
Pemakaian Kekayaan Daerah -

5. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan (rganisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).

6. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang

Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen
7. Surst Keputusan Kepala Dinas Parmwizata dan

Kebudaysan Kabupaten HKebumen Nomor |
080/1102 Tahun 2022 tentang Pela Proses
. Bigniz Dinas Pariwisala dan Kebudayaan
' Kabupaten Kebumen,

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN |

1. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan 1, ATK, Meja kursi |

2. Koordinasi dengan Bidang lain dan SKPD lain Komputer, Printer dan |

3. Tugas pokok dan fungsi, mesin ketik, kwitansi I
— FPERINGATAN PENCATATAN DAN

PENDATAAN

Jika tidak disusun / dibuat maka tidak akan tercapal |
kinera SKPD yailu kebernasilan program dan kegiatan |
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PEMERINTAH KABUPATEN |

Momor SOP

| 0B7iegg 1 ISOP/2022

Tanggal Pembuatan

3 Januan 2022

I anggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH

50003 1001

DISPARBUD Nama SOF

Pengajuan Surat Perintah
Membayar LS Gaji

(1.
2.
3

DASAR HUKUM

tentang SFIF

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Kementrian PAN RB nomor 35 tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun

2021 tentang Kedudukan, Susunan OCrganisasi,
Tugas dan Fungsl, Serta Tata Kena
Panwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).
Paraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemeriniah Kabupaten
Kebumen

Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwizata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumesn  Nomor
060/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten

| KUALIFIKAS] PELAKSANA

1. Memiliki kemampuan
memverifikasi SPJ LS Gaji
sebagal kelengkapan SPFP
LS (aaji

2. Dapat mengoperasikan
aplikas SIMDA,

Dinas |
{Berita Daerah |

| PERALATAN PERLENGKAPAN |

Febumen
~ KETERKAITAN
DPA-OPD -
SPD
SOP Verifiwatar Keuangan
N  PERINGATAN

. Batas wakiu pelaksanaan verifikasi 2 hari kerja sejak

SPP dan kelengkapannya yang berupa dokumen
SPJ diterima.

. Apabila dokumen SPJ tidak lengkap akan diterbitkan

Surat Penolakan Penerbitan SPM.
Kekurangleng<apan dokumen SPP-LS Gaj dan
Tunjangan  akan menghambat pembuatan
rancangan SPM-LS Gaiji dan Tunjangan

1. SPJ dan dokuman
| kelengkapannys
| 2. Kalkulator
!3. komputer

PENCATATAN DAN |
PENDATAAN
1. Kendali verifikasi SPP dan
Rancangan SPM
2 Catatan wverifikasi
G|l

SPP LS
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| Nemor SOP

067/s3312/SOP/2022 |

Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022 |

' Tanggal Revisi =
Tanggal Efektif | 4 Januar 2022
' Disahkan Oleh :
|
PEMERINTAH KABUPATEN ,
s 723199803 1 001
| | . A |
T s Nama S0P Pongajusn Surst Porintah ]
ISPARBUD :
Membayar Tamsil
DASAR HUKUM | KUALIFIKAS| PELAKSANA,

tentang SPIP
Peraturan Pemenntah Nomor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

. Peraturan Kementrian PAN RE nomaor 35 tahun

2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun

2021 entang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungs.. Serta Tata Kerna Dinas
Pariwizata dan Kebudayaasn (Berita Daerah |
Kabupaten Kebumen Tahun 2027 Nomar 123),

. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang |

Pela Proses Bisnis Pemerintah Kabupalen
Kebumen

. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan |

Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
0601102 Tahun 2022 tentang Peta Proses |
Bisnis Dinas Parwisata dan Kebudayaan |
Kabupaten Kebumen

"~ Peraturan Pemerintan Nomor 80 tahun 2008 1. Memiliki kemampuan

2 Komputer/Laptop
3

memverifilkasi indilkator
datam pembayaran tamsil
PMS sebagai kelengkapan
SPP LS Gaj.

ATK

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN

aul L8

Tingkat DisipliniFaceprint

1.

SPJ dan dokumen

Capaian Kinerjia Pegawai kelengkapannya
SPD 2 Kalkulator
SOP Verifikator Keuangan 3. Komputer/Laptop
4. ATK
-~ PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAN

—

Batas waklu pelaksanaan verifikasi 5 hari kerja.

Apabila dokumen tidak lengkap akan dibayarkan

Tamsil sesuai jumizh panerimaan
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Nomor SOP

067/ep 13/ SOP/2022

Tanggal Pembuatan

3 Januari 2022

Tanggal Revisi

| Tanogal Efektif

4 Januarn 2022

" Disahkan Qleh

PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH
DISPARBUD

"Nama SOP

HEFALA DISFARBUD

a FEﬂﬁajuan Surat Penintah

Membayar LS Barang/Jasa

~ DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 tahun 2008
tentang SPIP

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
Peraturan Kementnan PAN RB nomaor 35 tahun
2012 tentang Padoman Penyusunan SOP AP
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tats Kerja Dinas
Parimsata dan Kebudayaan (Berta Daeran
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)
Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
06001102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Farwisala dan Kebudayaan

. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2013 |

1. Mermiliki Kemampuan
memverifikasi dokumen LS

sebagai kelengkapan SPP
LS.

2 Dapat mengoperasikan
aplikasi SIMDA,

Kabupaten Kebumen
KETERKAITAN 1 PERALATAN PERLENGKAPAN
. DPA-OPD 1. SPJ dan dokumen
SPD kelengkapannya
. S0P Verifikator Keuangan 2. Kalkutator
3. Komputer
j PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAN

. Batas wakiu pelaksanaan verifikasi 2 hari kerja sejak
SPP dan kelengkapannya yang berupa dokumen
SPJ diterima,

. Apabila dokumen LS tidak lengkap akan diterbitkan
Surat Peanolakan Penarbitan SPM.

. Kekuranglengkapan dokumen LS
menghambat pembuatan rancangan SPM.

akan |

[ 1. Kendall verifikasi SPP dan

Rancangan SPM.
Catatan venfikasi SFP LS




Wl “ siiinicalits
il .
EpECay USHISEI V2P 57 NS WEILeEpuBLEH
Laja (uBmrpuRyp delus| ueRIRALp ENf Wad 9|
u@pns Buell  wer | €7 Idg Bammeg urdeyiuagey LEyeqmEyp deybus) yepy uesgetup gl 57
F1has SRR wawrnyog uvndeyEusey uBp SRy wenyac)
umdeyBusey wusssq eser DULIEE o WdS Ewahlian
ZpIL BA
Oct¥5 Heded YWhvid s uepniue p 57 RS
Yo meaua D Widd YR LEfUSEpUERp yEpnS umypEng P degbus) uayeselup Bl Midd 3%
yspns Buel|  wel g Bued eluendive) uep ever mr!:ﬂ_ ueymequisylp deySus) yepn uesEeiuD #fe| £
=7 WS uamsgng £ dga uswnyon uedeyBuaisy w;._._... M vauoc) ey Buaga LED NEJUEN UG
umdesfiuajoy a.Jr\\I euesan eser Guesed 57 d45 BllEAURN
HER
Midd
8|0 nietueepuEnn ElgyBpUBD By UEMROLIEY
WETTE L
eluendum) uep ezer Guesmg ip desfiueg sep) exl UBD Mdd Bpeday LEYUEISE
TN = e Z
_i_“ E.u_”_ﬂﬁ,_-u o 57 ddg uewngog uedeyBumiay K g Ip _-E?mu_ _HH-J vebusy Eﬁa ﬁhﬂ:ﬁﬁh
£ eelS USLLN UEP BFET DURIEq 51 dd5 0P Ef@AL
vedesfiua)ay
ehuLE] Ledeybiveyas
LUITRa] UBE " EPI]
'Bullie-T Wl WURE UBUAUED
RINE [P SR Y
“HEfEg e ebuey eyl
elusdiue i Bupeyey] swou fdoseye Widd PoEdey UEHURIafLELW
wep eser Bueseg HRLIHI I I IOMAIA aing i Ay LBdEuBla|Ey swneq veg|
M snoal UL | Tme e e IOl g
B Uil ! BB 57 ddF
Uk Bay i |uswniog ‘g e
"nelizag pERy LEEpUaY By
LG SRSy URB SN S
By Bpieg uEslEyad
UE|EER|EA LA RiETy
BIUEE WEIMC VNI S vﬁU
FEIE Q=]
i e G
InEng AEYEAA updnsiusgay Cleiclll ekl Ol Wldd B EpEE o oN
neepEnebua- e
BEUEPUAR
MHRE mingg EUESHElad

wser uvp Burieg §7-pds venfeBuay JOg




ELLE] ETAEE Yl Hvd +
BAE Lephe Bued F=Tcgd yajn ubussperss yenee Guel _“U | QedMedd a4 SNt Winbumy

Isadsyg mng 27 WS usnog uedefuaEy




'Nomor SOP | 067/ 3 4SOP/2022

| Tanggal Pembuatan _3 Januari 2022
| Tanggal Revis| | =
‘ Tanggal Efektf "4 Januari 2022
Disahkan Oleh £
PEMERINTAH KABUPATEN |
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH
DISPARBUD |__. S !
| Nama S0P |
SRR DASAR HUKUM
1. Peraturan Pemerintah Nomar 80 tahun 2008 | 1. Memiliki kemampuan
tentang SFPIP | memvernfikasi

e

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 |2 Dapat mengoperasikan

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah | aplikasi SIMDA.

3. Peraturan Kementnan PAN BB nomor 35 tahun

2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

4  Peraturan Bupati Kebumean MNomor 123 Tahun

2021 tertang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerna Dinas
Pariwizata dan Kebudayaan (Benta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang

Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten |
Kebumen

6. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan |

Kebudayasn Kabupaten Kebumen Nomor
Q60/1102 Tahun 2022 tenlang Peta Proses
Bienis Dinas Parwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN |
DPA-GPD - 1. SP.J dan dokumen
SPD kelengkapannya
SOP Pengajuan GLU 2. Kalkulator
Bendahara Pengeluaran 3. Komputer/Laptop |
Bendahara Pengeluaran Pembantu :
T T T PERINGATAN PENCATATAN DAN

PENDATAAN 1

1, Balas wakiu pelaksanaan verifikasi 2 hari kerja sejak | 1. Kendall verifikasi SPP dan
SPP UP dan kelengkapannya diterima. Rancangan SPM.

2 Apabila dokumen SPP UP tidak lengkap akan | 2. Catatan verifikasi SPP UP.
diterbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPM.

3. Kekuranglengkapan dokumen SPP UP  akan
menghambat pembuatan rancangan SPM UP.
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Disahkan Oleh |
| PEMERINTAH KABUPATEN
EEBUMEM
PERANGKAT DAERAH
DISFARBUD |
Namas SOP
DASAR HUKUM

| Nomor SOP
. Tanggal Pembuatan

067/gz |sISOP/2022
3 Januari 2022

L Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

4 Januarn 2022

| Membayar Ganti Uang
Persediaan (GU}

KUALIFIKAS] PELAKSANA

~ Peraturan Pemerintah Nomor B0 tahun EGDB

tentang SPIP

. Peraturan Pamarintah Nomor 12 Tahun 2019

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

. Peraturan Kementrian PAN RE nomar 35 tahun

2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

. Peraturan Bupati Kebumen Momaor 123 Tahun

2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kera Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Benta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)

Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumean

. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan

1

2

. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang |

Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor |
0501102 Tahun 2022 tentang Peia Pmﬂ.aﬂ.:
Bisniz Dinss Pariwisala dan Kebudayaan

Kabupaten Kebumen

Memiliki kemampuan
memvenfikas: dokumen GU
sebagai kelengkapan SPF
GU.

Dapat mengoperasikan
aplikas: SIMDA

1. DPA-QPD

KETERKAITAN

2. SPD

3, SOP Venfikator Keusngan

4, Bendahara Pengeluaran

5. Beq'lctahara Pengeluaran Pambantu

PERINGATAN

K
I

Batas waktu pelaksanaan verfikasi 2 har kerja
sejak SPP dan kelengkapannya yang Derupa
dokumen SPJ diterima.

2. Apabila dokumen GU ftidak lengkap akan

diterbitkan Surat Penolakan Penerbitan SPTA.

'3 Kekuranglengkapan  dokumen GU  akan

menghambat pembuatan rancangan SPM GLU.

L

£

| PERALATAN PERLENGKAPAN

'SFJ dan dokumen
kalengkapannya
Kalkulator
Komputer/Laptop
ATK

e ——

. Kendal verfikasi SPP dan

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

Rancangan SPM.
Catatan venfikasi SPP GU
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MNomor SOP

| 067/ 032 14/SOP/2022

Tanggal Pembuatan

3 lanuar 2022

Tanggal Revisi -

diterbitkan Surat Penclakan Penerbitan SPM,
Kekuranglengkapan dokumen SPP TU akan
menghambat pambuatan rancangan SPM TU.

Tanggal Efektif 4 Januar 2022
Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABLIPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH
DISPARBUD p—
| Membayar Tambahan Uang
(TU)
~ DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah Nomor 80 tahun 2008 | 1. Memiliki kemampuan
tentang SPIF mermverifikasi SPJ TU
2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2018 sebagal kelengkapan SPP
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah TU.
3. Peraturan Kemeanrtrian PAN RB nomor 35 tahun | 2. Dapat mengoperasikan
2012 tertang Pedoman Penyusunan SOP AP aplikasi SIMDA.
4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun |.
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi.
Tugas dan Fungsl, Serta Tata Kerja Dinaaf
Panwisata dan Kebudayasn (Berta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomar 123)
5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemeriniah Kabupaten
Kebumen '
6. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisala dan
Kebudayaan Kabupaten HKebumen Nomor
060/1102 Tahun 2022 tentang Pela Proses
Bisnis Dinas Panwisata dan HKebudayaan
Kabupaten Kebumen
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. DPA-CPD B 1. SPJ dan dokumen B
2, aPD kelengkapannya
3. SOP Verifikator Keuangan 5 Kalkulstor
4. S0P Pengajuan GU 3 Kompuler/Laptop
5. Bandahara Pengeluaran
& Bendahara Pengeluaran Pembantu 4 ATK
PERINGATAN | “PENCATATAN DAN
PEMDATAAN
1. Batas waktu pelaksanaan verifikasi 2 har kera 1. Kendal wverifikasi SPF dan
sejak SFnggr_}[EI_H;l:nghapannra yang berupa |  Rancangan SPM.
dokumen iterima. : :
2. Apabila dokumen SPJ TU tidsk lengkap ahaniE :::"ES s R
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! Nomor SOFP | 067/¢f7-13S0OP/2022
Bl Tanggal Pembuatan | a.lanuarl 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Cleh
PEMERINTAH KABUFATEN
KEBUMEN '
PERANGEKAT DAERAH ‘ |
DISPARBUD _ _ 11001
| Nama SOP Penyisunan Dokurmen
| Perencanaan Ferangkat Daerah
DASAR HUKUM | HU&LIFII{#.EI F'ELAKEAHH '

1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 1. Latar batakang pendidikan
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan 5 |

Penyelenggaraan Pemeriniah Daerah 2 Memiliki kemampuan dan
2 Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 mamahami terkait
tentang SPIP, l perencanasn
3, Peraturan Kementrian PAN RB nomor 35tshun | 2 Dapat mengoperasikan
2012 tentang Pedoman Penyusunan SOF AP komputer

4 Peraturan Mentn Dalam Negeri Nomor 18 Tahun
2017 tentang Pedoman  Penyusunan,
Pengendalian dan Ewvalussi Rencana Kerja
Pemerintah Tahun 2018

5. Peraturan Menteri Dalam Megernd Nomor 86
Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,

| Pengendalian, Tata Cara Evaluasi Rancangan

Paraturan Daerah tentang Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Dasrah serta

Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan

Jangka Panjang Dasrah dan Rencana

Pembangunan Jangka Menengah Darah dan |
Rencana Kerja Pemerintah Daerah -
6, Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Croanisas,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah
Kabupatan Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).
7. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnig Pemerintah Kabupaten
Kebumen
8. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
' Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
0601102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
i Bisnis Dinas Pariwisata dan Kebudayaan |

Kabupaten Kebumen ,
HET_E;H,[EAITA__ PERALATAN PERLENGKAPAN |
1. Penganggaran Perangkat Daerah 1. Laptop / Notebook.
2  Laporan Petanggungjawaban/Akuntabilitas Kinerja | 2 Printer.
Perangkat Daerah 3 LCD.
4. Proyekior
15 ATK.
PERINGATAN , PENCATATAN DAN
PENDATAAN |

Penyusunan  Perencanaan Perangkat Daerah -
mendasari Renstra dan RPJMD Kabupaten Kebumen |




= _ 1] I
-__H__.n-.!.L
nffiunu 7l oloa seyyuas gSEL YD JENCEEED LSpRaEe Weun| ol
] fius ) el Aluay REYIEs FERY WL e
ELETT T
. VLIS (SRS
2luas mrn)je jiEy b =Ry Buek ol fum ¢ BB IAA P JLNE LelueDaey b
sippE uBliueauEy |
.“.m S AR
sy usp yep Bued sy P, WAL §erb (DEmRAP]
sluas s unSumson|  PEL e uetueuey = _M_.E_u wimy g UESURMEE
| Liemn sl _.__.ﬂﬂ -ﬁﬂ
el i
LU BT Blusyy Jjuse  usllsoues  gep) g
s iy ol myg uefurouiny yei _“H_ i
—— g
el . uinie jiEsy i
Iy LSRR Jkir Hl e ey ﬂ_
el
O Wiz F3y WAL
TET]
Rl oy usbresaey|  wey »
TR B LT _ Wi
ubEibey e 7
mhray) iy usBimsdny | nBBuw 7| welay spqey v
eltiay semp) e Avlr
it g Bumpsg pep ;
: i, Urrarnial il |19 eRpEg Huemg
uEp weiBodcd sy | ndfin 7 ireyfasinusa o w_ q_.. UER UBMEN LD WDp RSy L
L= Bluay IRRIEN 3R uegrmin WBk 2Bg Aval
dAimpgy e
L [HTTRTT S e TN unenfliag LE|  SEnEgRREA]
i E:nhﬁhﬂﬂl&n:_ W Y e Blueg o By ympan mep| 2
‘Bl E_#.s:wn_ﬂu.u umanEniueg epusiy ﬂu Rluuse  uep fuepis-Eusg
tmj, ey g unfuag isowpiooy LI ESE IR A 3
LEIBER
aluny wsurendang
jeyBuesd whos ERinEnlLES
LUT| JRC] Ui ey nednig sRERg RN !_._E_._ _._q._.__.__m jewbiunind| ¢
UELANEN AUl rpualy . ﬁU STLT TR T2 LT =T I TR
unpmgElg wfiipy (TN
] [
gy miqegy | uedeyBuagay Woidve #ieey LI ST BEPE NN | ey n4r PR on
foyEg roniy

(140 BUaY BUEIUAY UBIENQWRL 405




uirpeabrgey 1_:3.— Ly 7

waddawy
2o wlui seunyod umPdusEA

T

g Lemlewan

nitivai |

rwiminn

L] 1
yER) n___q__mn_unf.m_

P [T e T e ]
WjEn uEdREeed B0y DwpoUn

bk




Nomaor S0P

067/ez310/SOP/2022

| Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022
 Tanggal Revisi &= a
Tanggal Efektif 4 Januan 2022
Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN |
KEBUMEN '
PERANGKAT DAERAH s
DISPARBUD B _NIP. 19680722793903 1 001
Mama SOP Penyusunan Dokumen
Feranggungg|awaban
Parangkat Daerah
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

lE.

|
3

_T_

UL No. 25 tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan
FPembangunan Nasional,

Peraturan Kementerian Dalam Negern Nomor 77
Tahun 2020. Pedoman Teknis Pengelolaan
Keuangan Daerah;

Peraturan Kementerian Dalam Neger Nomor 27
Tahun 2021. Pedoman Penyusunan Anggaran
Pendapatan dan Belanja
Dasrah Tahun Anggaran 2022,

. Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen No, 5 tahun

2021 tentang Perubahan Atas Peraluran Daeran
Kabupatien Kebumen Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Pambentukan dan Susunan Perangkat Daerah;
Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen No. 7 tahun
2021 tentang RPJMD Kabupaten Kebumen tahun
2021-20286,

. Peraturan Bupati Kebumen No. 41 tahun 2022

tentang Rencans Kerja Pemerintah Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun Tahun 2023

1. Memahami prosas feknis
penyusunan LKJIP lingkup
Dinas Sosial dan
Pengendalian Penduduk dan

| Keluarga Berencana

2 Latar belakang pendidikan
51

1.
2.

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

S0P Penanganan Surat Masuk
SOP Penanganan Surat Keluar

= =

Peringatan

| 1. Lembaran Kera
2. Ruangan rapat internal
3. Komputer, Printer, LCD, HVS
4, Juklak dan Jukniz tata cara
penyyusunen LEJIP
Pencatatan dan Pendataan

"Jlka SOP lidak dilaksanakan Berdampak pada' 1. Disimpan sebagai dokumen
pengukuran kinera dan akuntabilitas penggunaan
anggaran selama 1 tahun yang terlambat

Program Kerja dan Kegiatan
sarta LKJIP
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| Nomor SOP 06T/877-19/50P/2022
| Tanggal Pembuatan | 3 Januari 2022
| Tanggsl Rewvisi -
Tanggal Efektif 4 Januari 2022
Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN | |
KEBUMEN N ‘
PERANGKAT DAERAH Pemktina Tihdks .
DISPARBUD | —— NIP. 18680722 183803 1001 |
' Nama SOP Laporan Keuangan Perangkat
Daerah _
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA |
1. Peraturan Pemerintah Nomor 60 tahun 2008 |1 Memiliki kaﬂampuaﬁ"&f bi::!:i“r_'lg"
tentang SPIF akuntansi

Peraturan Pemeriniah Nomor 12 Tahun 2018
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

3. Peraturan Kementrian PAN RB nomaor 35 tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun |
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah |
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomaor 123).

5. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

| Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen MNomor
OBOM102 Tahun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

2 Memahami proses akuntansi,
3.Memiliki Kompetensi program

computer by FMIS

KETERKAITAN

PERALATAN
PERLENGKAPAN

Barang Jasa

Bendahara Pengeiuaran
Pengeluaran Pembantu
Bandahara Penerimaan
Fengurus Barang/Pembantu

L S L

ERFSET

1. SOP Pengajuan SPP UP, GU, TU, LS-Gajl nﬁiis-it DPA, SPJ dan dokumen

kelengkapannya
ATK, kalkulator
Komputer, Printer
Telepon

Meja dan kursi

PENCATATAN DAN
FPENDATAAMN

1. Penjurnalan dilakukan Esuai_hﬁnnulﬂgi kejadian,
sarta  sebelum pembuatan |laporan  keuangan |
semester perfama dan laporan kevangan tahunan.

2. Apabila penjurnalan bdak diakukan secara nutin
akan manghambat pembuatan laporan keuangan.

;M th B L3 B =

. Jurnal Penerimaan
-Jurnal Pengeluaran
. Jumal Penyesuaian

. Jumal Koreks:
. Buku Besar
. Neraca
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Nomor SOP | 067 kzy.20 /SOPI2022
Tanggal Pembustan | 3 Januari 2022 =
Tanggal Revisi -
‘Tanggal Efextit | 4 Januan 2022 |
“Disahkan Dieh | PATA T |
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH \MAD AR s |
DISPARBUD Pembird-Tngkat |
| NIP. 19580722 199503 1 001
Nama SOP Penandatanganan Perjanjian
sawa kios Pedagang Obyek
| Wigats :
DASAR HUKUM  KUALIFIKAS| FELAKSANA |
1. Peraturan Pamerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiliki kemampusan
tentang SPIP administrasi perkantoran

tentang Pembinaan dan  Pengawasan
Penyelenggaraan Pemenntah Daerah

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur

4  Peraturan Bupati Kebumen Momor 32 Tahun
2011 tentang Retribusi Pemakaian Kekayaan
Daerah, Retribusi Sewa Tanah dan alau
Bangunan di Lokasi Obyek Wisata.

5 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 4 Tahun
2017 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah,
Barang Milik Daerah dapat di sewakan ke pihak
l&Hn.

6. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kera Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Benta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)

7. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang
Peta Proses Bisnis Pemeriniah Kabupaten
Kebumen _

B. Surat Keputusan Kepala Dinas Parnwsata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
QA0M 102 Tahun 2022 fentang Peia Proses
Bisnis Diras Pariwisata dan Hebudayaaﬂ
Kabupaten Kebumen

2 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 | 2. Memiliki kemampuan

menganalisa data

3. Mampu mengoperasikan

Computer

KETERKAITAN

PERALATAN PERLENGKAPAN
|

"1, SOP yang terkat dengan SOP Penanganan
Keluhan Pelanggan
2. Buku Tamu untuk membaca di isi pesan dan

kesan

| i —

1. Laptop /| Notebook.
2. Pninter.
3 ATK.




PERINGATAN

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

tidak bisa ditindaklanjuti tepat waktu

 Apabila kegiatan tidak fteriaksana maka akan i
menagakibatkan keterambatan informasi dan informasi |
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| Nomor SOP

‘Tanggal Pembuatan

067/pzy-21/SOP/2022

3 Januari 2022

Pengunjung Obyek Wisata

KUALIFIKAS| PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daeran.

Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nemor 325 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur.

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Parwisata dan Kebudayasan (Berita Daerah
Kabupsten Kebumen Tahun 2021 Nomer 123).
Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang

Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumean
Sural Kepulusan Kepals Dinas Pariwisata dan

Kebudayaan Kabupsten Kebumen Momor
08041102 Tahun 2022 tertang Peta Proses Bisnis

Dinas Pariwisata dan Kebudaysan Kabupaten
Kebumen

—— o L

. SOP yang terkait dengan SOP Penanganan

Tidak bisa membaca tingkat kepuasan pelanggan.

KETERKAITAN

Keluhan Pelanggan.
Buku Tamu untuk membaca di isi pesan dan

kesan

PERINGATAN

Apablla kegiatan tidak terlaksana maka akan
mengakibatkan keterdambatan informasi dan informasi |
| tidak biza ditindaklanjuti tepat waktu,

1. Memiliki kemampuan
administrasi packantoran

2. Memiliki kemampuan
manganalisa data

3. Mampu mengoperasikan
Computer

Tanggal Revisi e
Tanggal Efektif
‘Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN |
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH
DISPARBLD me— ! o
Nama SOP
. DASAR HUKUM
“Peraturan Pemerintah Nomor B0 Tahun 2008
tentang SPIP.

PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Laptop / Notebook.

2 Printer

3, ATK

PENCATATAN DAN
PERMDATAAM
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PEMERINTAH KABUFPATEN

KEBUMEN .
PERANGKAT DAERAH
DISPARBUD N
Mama SOFP
DASAR HUKUM

"Nomor SOP

067ik37-2/50PI2022

3 Januari 2022

| Tanggal Pembuatan
Tanggar Ravisi -

Tanggal Efektif | 4 Januar 2022

Disahkan Qleh

KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Nomor B0 Tahun 2008 |1
tentang SPIP.
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 |4
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penvelenagaraan Pemenntah Daerah,

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformas: Birokrasi Nomar 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur,

Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kera Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Benta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123)
Peraturan Bupati Noameor 34 Tahun 2022 tentang |
Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaien |
Kebumen

Peraturan Bupati Nomor 38 Tahun 2022 tentang
Penyesuaian Tanf Retnbusi Tempat Khusus
Parkir di Lokasi Parkir Insidentil

Sural Keputusan Kepala Dinas Parnwisata dan
Kebudaysan Kabupaten Kebumen - Nomor
060/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten

Kebumen

Memiliki kermampuan
administrasi perkantoran
Memiliki kemampuan
manganalisa data

. Mampu mengoperasikan

Computer

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN |

SOP yang terkait dengan SOF Penanganan
Keluhan Pelanggan.

Buku Tamu untuk membaca di isi pesan dan
kesan

PERINGATAN

1. Laptop { Notebook.
2. Printer.
3. ATK.

PENCATATAN DAN
PENDATAAN

Apabila kegiatan fidak terlaksana maka akan
mengakibatkan keterlambatan informasi dan informasi
tidak bisa ditindaklanjuti tepat wakiu.

Tidak biza membaca tingkat kepuasan pelanggan,
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' Nomer SOP 067 o7-22I50P/2022 ‘
| Tanggal Pembuaten | 8 Januan 2022 ]
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 4 Januari 2022 =
Disahkan Oleh A-DISPARE
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH | il o il s
iFARBUD "Nama SOP Pengajuan Kennganan
Pembayaran Tiket Masuk
Obyek Wisata
[ DASAR HUKUM | KUALIFIKASI PELAKSANA
i Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 | 1. Memiliki kemampuan
tentang SPIP administrasi perkantoran

2. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Dasrah,

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur

4. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 38 Tahun
2017 tentang Penyesuaian Tarnf Retribusi
Pemakaian Kekayaan Daerah;

5. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungs. Serta Tata Kerja Dinas |
Pariwisata dan Kebudayaan (Berita Daerah
Kabupalen Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).

6. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022 tentang

Peta Prozes Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen

7. Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
0601102 Tabhun 2022 tentang Peta Proses
Bisnis Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
Kabupaten Kebumen

2. Memiliki kemampuan

menganalisa data

3. Mampu mengoperasikan

Computer

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. SOP yang terkait dengan SOP Penanganan | 1. Laptop / Notebook.
Keluhan Pelanggan. 2. Printer.
2, Buku Tamu untuk membaca di isi pesan dan 3. ATK.
kasan
a PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAMN

“hpabila kegiatan tidak teriaksana maka akan |
mengakibatkan keterlambatan infermasi dan informasi |
tidak bisa ditindaklanjut: tepat waktu,
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| 'Nomer SOP | OBTienySOFI2022
| Tanggsl Pembuatan | 2 Januari 2022
' Tanggal Revisi .
; Tanggal Efektf | 4 Januan 2022
Disahkan Oleh 2SO -
PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN : ;
PERANGKAT DAERAH F'EmETp] :Hj'_ :
DISPARBUD | o NIP, 196 B0E3=FT2003 1 001
Nama SOP Mengorganisir Event Promosi
Parmwisata Kabupaten Kebumen
DASAR HUKUM ' "~ KUALIFIKAS] PELAKSANA

B
i

~ Undang-undang na 10 Tahun 2009 tentang

kepariwisataan
Peraturan Kamentrian PAN RB nomor 35 tahun

2012 tentang Pedoman Penyusunan S0P AP

Peraturan Daerah Mo 7 tahun 2017 tentang
rencana induk  Pembangunan kepariwisataan
Kabupaten Kebumen Tahun 2017-2025.
Peraturan Bupati Kebumen Nomor 122 Tahun
2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan (Berta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomor 123).
Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2022
tentang Peta Proses Bisnis Pemerintah
Kabupaten Kebumen

Surat Keputusan Kepala Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen Nomor
060/1102 Tahun 2022 teniang Peta Proses
Bignis Dinas Parwisata dan Kebudayaan
Kabupalen Kebumen

KETERKAITAN

1. Memiliki Pemahaman tentang |

pelaksanaan event promesi
pariwisata
. Memiliki
kemampuan
avent promosi
| 3. Memilki kemampuan dalam |
melaksanakan program dan
Kegiatan secara efisien dan
tepat sasaran .
4, Memilki tanggungjawab yang |
tingg: dalam melaksanakan |
avent promosi

I
5. Membuat laporan hasil event |

[

pemahaman dan
mengadakan |

| PERALATAN PERLENGKAPAN |

DPA
Keputusan Bupati, Ka Dinas dan Ka Bidang

PERINGATAN

Printer, mesin ketik, kamera dan
Orone,

4 SPJ dan
kelengkapannya |
PENCATATAN DAN |
PENDATAAN

3 ATK, Meja, Kursi, Hﬂmputdrr|

dokumen |

SOP mengorganisir

event promosi  pariwisata

terhambat maka layanan promosi panwisata juga
. terhambat

Data event vyang akan

dilgksanakan
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Nomaor SOP

087hnas50P/2022

Tangaal Pembuatan

3 Januar 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

|4 damiai 022

NIP. 19680722 9590311:411

Disahkan Qleh
| PEMERINTAH KABUPATEN
KEBUMEN
PERANGKAT DAERAH
WRAPARRCR | Palati haﬁ-_ﬁénﬂnmsataan
Nama S0P
Bidang Pemasaran
DASAR HUKUM

Ul No 10 Tahun 2008 tentang ﬁapariwmtaan;
Peraluran Pemerintah Momor 80 Tahun 2008

tentang SPIP,
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017
tentang Fembinaan dan Fangawasan

Penyelanggaraan Pemeriniah Daerah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Megara dan Reformasi Birokrasi Momor 35 Tahun
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standsr
Operasional Prosedur;

Peraturan Daerah No 7 Tahun 2017 tentang
Rencana Induk Pembangunan Kepariwisata-an
Kabupaten Kebumen Tahun 2017-2025

. Pergturan Bupati Kebumen Nomor 123 Tahun

2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas dan Fungsi, Sena Tafla Kerja Dinas
Pariwizata dan Kebudayaan (Berta Daerah
Kabupaten Kebumen Tahun 2021 Nomaor 123).

. Persturan Bupsati Nomor 24 Tahun 2022 tentang

Peta Proses Bisnis Pemerintah Kabupaten
Kebumen;

Surat Keputusan Kepala Dinas Panwisata dan
Kebudayaan Kabupaten Kebumen  Nomor
D80/1102 Tahun 2022 tentang Peta Proses Bisnis
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kabupaten
Kebumen,

KETERKAITAN

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. MEFHIlIFu Pemahaman
tantang keparwisataan balk
lokal mauvpun nasional

2. Memahami struktur
grganisasi dan  tatakena
Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan !

3, Memahami tugas pokok dan |
fungsi Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan

4. Menguasal p-eraturan
perundang-undangan  yang |
barkaiian dengan
Penyelenggaraan Pelatthan |

5. Memahami keselarasan |

Materi Pelatihan terhadap
sasaran pesarianya

&, Memiliki kemampuan dalam
melaksanakan program dan
keglatan secara efisien dan
tepat sasaran

7. Memiliki tanggungjawab yang |
tinggi dalam ma]aks-anakan
pelatihan

8. Memahami Proses '
Penyusunan laporan hasil

pelatinan |

PERALATAN PERLENGKAPAN

1. S0P Penyusunan Rencana Kesga Tahunan
2. SOP Penyusunan RKA / DPA

| 1. RKA / DPA

2 Peraturan Daerah
Penetapan APBD

3. Keputusan Bupat, Ka Dinas
dan Ka Bidang

lentang

4 Dala Calon Peserta
Pelatihan -
| % Data  Narasumber  yang |




Kompatan
| B. AT, Meja, Kursi, Komputer,
Printer dan mesin ketik

PERINGATAN i PENCATATAN DAN
PENDATAAN

" Jika tidak disusun / dibuat maka tidak akan lercapai | Inventarisasi Calon Peserta
' kineria SKPD yaitu keberhasilan Program dan | Pelatihan
kegiatan
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Nomor SOP 6Cy /o4¢
Tanggal o Januari 2022
Pembuatan
Tanggal Revisi | -
PEMERINTAH Tanggal Efektif | Januari 2{]22 .
‘ KABUPATEN KEBUMEN | Disahkan oleh | KEPALA DINAS PARIWISATA DAN
DINAS PARIWISATA DAN BUDAYAAN
KEBUDAYAN KEBUMEN
IFIN,S.Si. M.T
i Tingkat |
mrutataﬂ?z 199903 1 001
Nama S0P Pengelolaan Barang Inventaris
[Aset] EMDI.I' BMMN

Ln

2.

DASAR HURUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun
2005 tentang Pedoman Pembinaan dan
Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah

. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun
2008 tentang SPIP
.Peraturan  Menteri  Pendayvagunaan

Apartur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Peyusunan Standar

Operasional Prosedur,

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128
Tahun 2013 tentang  Pedoman
Penvusunan S0P Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan

Pemerintah Kabupaten Kebumen.

. Peraturan Bupati Kebumen MNomor 123

Tahun 2021 Tentang Kedudukan,
susunan Organisasi, Tugas dan Fungs:
serta Tata Kerja Dinas Pariwisata dan

~ 1.80P

~ Kebudayaan Kabupaten Kebumen

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
vang lerkait dengan SOFP | 1. Laptop/ Notebook
Pengelolaan Barang Inventaris (Aset) | 2. Printer
BMD/BMN 3. ATK

Buku Bantu Laporan Ser:eshﬂ

T

PERINGATAN

1

2,

_ Apabila kegiatan tidak terlaksana maka

aKan mengakKibalkan kKeterlambatan
informasi dan informasi tidak bisa
ditindaklanjuti tepat waktu

Apabila data tidak wvalid maka akan
mempersulit pelaporan semesteran dan
laporan akhir tahun

PENCATATAN DAN PENDATAAN
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