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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
SURAT KETERANGAN WJIN PENTAS
ORGANISASI KESENIAN

erkas yang dilampirkan :
Surat permohonan dari sanggar/organisasi kesenian/Desa
Foto Copy SKTT organisasi kesenian yang masih berlaku
Foto Copy NIB (Nomor Induk Berusaha)
Foto copy KTP (Kartu Tanda Penduduk) Ketua sanggar/organisasi kesenian
Foto copy KTP (Kartu Tanda Penduduk) Penyelenggara (yang punya hajat)
rosedur pembuatan surat keterangan ijin pentas

. Pemohon menyerahkan persyaratan kepada petugas
. Petugas mengecek kelengkapan persyaratan

Setelah di cek persyaratannya dan dinyatakan lengkap

. Petugas membuat draf surat keterangan ijin pentas lalu diajukan ke Kepala Bidang

Kebudayaan untuk di koreksi dan di paraf

Setelah draf surat keterangan ijin pentas dinyatakan benar dan di paraf Kepala
Bidang Kebudayaan lalu di ajukan proses permohonan paraf ke Sekretaris Dinas
Setelah draf surat keterangan ijin pentas dinyatakan benar dan di paraf Sekretaris
Dinas lalu di ajukan proses permohonan penandatanganan ke Kepala Dinas

Setelah draf surat keterangan ijin pentas dinyatakan benar dan di Tanda Tangani
oleh Kepala Dinas, lalu mendapatkan nomor surat keluar.

Setelah draf surat keterangan ijin pentas mendapatkan nomor surat keluar

Petugas menggandakan surat keterangan ijin pentas rangkap 7 dengan rincian :
Pemberitahuan kepada Camat setempat

Pemberitahuan kepada Kapolsek setempat

Pemberitahuan kepada Danramil setempat

Pemberitahuan kepada Kepala Desa setempat

Pemberitahuan kepada penyelenggara

Pemberitahuan kepada Ketua Sanggar/Organisasi Kesenian

. Arsip.

Pelayanan Tidak dipungut biaya (GRATIS).
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